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I ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja
A Bergmann Bizalmi Vagyonkezel6 Kft. (a tovabbiakban Tarsasagként emlitve) Szervezeti és

Mukodési Szabalyzatat (a tovabbiakban SZMSZ-ként vagy szabalyzatként emlitve) a Tarsasag
tagja fogadja el. Az SZMSZ célja, hogy az Alapitéi Hatarozat és Alapité Okirat rendelkezésének
megfeleléen hatarozza meg a Tarsasag szervezetét és miikodési rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Tarsasdg minden jelenlegi és jovében alakuld testliletére,
szervezeti egységére, tovabba a Tarsasaggal munkaviszonyban all6 munkavallaloékra és
minden egyéb munkavégzésre iranyulé munkajogi jogviszonyban allé6 személyre.

Az SZMSZ-t minden olyan feladatra és tevékenységre alkalmazni kell, amely a Tarsasag
egészének vagy valamely szervezeti egységének tevékenységi korével - kozvetlenill vagy
kézvetve - Osszefligg. Az SZMSZ hatadlya nem terjed ki az Alapité Okiratban szabalyozott
kérdésekre, azokkal ellentétes rendelkezéseket nem tartalmazhat.

3. A Tarsasag azonosité adatai

A Tarsasag 6nallo jogi személy, sajat cégneve alatt jogokat szerezhet és kotelezettségeket
vallalhat, szerzédéseket kothet, pert indithat és perben allhat.

A Tarsasag 6nallé adéjogi, munkajogi és tarsadalombiztositasi jogalanyisaggal rendelkezik.

Cég elnevezése: Bergmann Bizalmi Vagyonkezel6 Kft.
Cég elnevezése angolul: Bergmann Trust Ltd

Cég elnevezése németiil: Bergmann Treuhand GmbH
Székhely: H-1138 Budapest, Vaci Gt 186.
Cégjegyzékszam: 01-09-284570

Statisztikai szamjel: 25702888-6619-113-01

Adédszam: 25702888-2-41

Uzleti év: januar 1. - december 31. (naptari év)
Konyvelés devizaneme: HUF

Tevékenységi kor: 6420’08 Vagyonkezelés (Holding)

II. A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Tarsasag alapitéi
A Tarsasagot az Alapit6é Okiratban megnevezett nem természetes személy tag alapitotta 100%-
os tulajdoni részesedési arannyal.

2. A Tarsasag alaptokéje
A Tarsasag jegyzett tokéje 73.000.000 Ft.

2.3. A Tarsasag célja

A Tarsasadg mukodésének idétartama hatarozatlan, megalapitasanak célja, hogy a Polgari
Torvénykoényvben szabalyozott bizalmi vagyonkezelés lehetéségét felajanlja az azzal élni
kivané személyeknek. A bizalmi vagyonkezelés a magyarorszagi szabalyozasban viszonylag
ujkelett intézmény, s az eddig ismert vagyon 6rokl(6d)ési szabalyokkal szemben egy hatékony
és torésmentes alternativat kinal természetes és nem természetes személyeknek kulonféle
vagyoneszkoézeik biztonsdgos meglrzésére és gyarapitdsara, tovabba elére meghatarozott
kedvezményezettek szamara térténd szabalyozott és tervezett atadasara.
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2.4. A Tarsasag tevékenysége

A Tarsasag fétevékenysége a Ptk. és a bizalmi vagyonkezel6krél és tevékenységiik szabalyairol
sz616 2014. évi XV. tv-ben (a tovabbiakban: Bvktv.) foglaltak szerinti bizalmi vagyonkezelés
folytatasa. A Tarsasag kiegészité tevékenységként kizardlag a bizalmi vagyonkezeléshez
elengedhetetlentil sziikséges kapcsolodo tevékenységeket folytathat.

2.5. A Tarsasag szervezeti felépitése

- A tarsasag tagja:
Név: Bergmann Kényveld Iroda Pénziigyi Szolgaltatoé Korlatolt Felelésségui Tarsasag
Cégjegyzékszam: Cg. 01-09-736645
Székhely: 1138 Budapest, Vaci it 186.

A legfébb szerv hataskorét a tag gyakorolja. A taggytilés hataskorébe tartozé kérdésekben a
tag irasban hataroz, és a dontés az ligyvezetéssel val6 kozléssel valik hatalyossa.

- Az lgyvezet6
Ellatja a Tarsasag napi iranyitasat, adatgazda, tovabba gyakorolja a Tarsasag dolgozéi feletti
munkaltatéi jogokat, megkéti a Tarsasag miikédése szempontjabdl fontos szerzédéseket,
megalkotja a jogszabalyokban eléirt szabalyzatokat, felligyeli annak betartasat és ellenérzi a
Tarsasag mukodését. A Tarsasagnal feltigyelébizottsag nem mukédik.

- Operativ munkaszervezet
A Tarsasag operativ munkaszervezetét az lUgyvezetdé alakitja ki. A Tarsasag mukdédésének
tdrvényességét konyvvizsgalé ellenérzi, amely megvalasztasarol a tag dont az Uzletszert
bizalmi vagyonkezelési tevékenység megkezdésekor.

III. OPERATIV MUNKASZERVEZET
3.1. Az operativ munkaszervezet feladatai

A Tarsasag operativ munkaszervezetének feladata a Tarsasag napi miuikédésének biztositasa,
illetve ennek keretén belil kliléndésen az alabbi feladatok ellatasa:

» a Tarsasag kotelezéd szabalyzatainak elkészitése és karbantartasa,
- szamviteli politika elkésztése, hatalybaléptetése és karbantartasa,
- a bizalmi vagyonkezeléshez, a tevékenység folytatasahoz a térvényben eléirt személyi-
és targyi megfeleléségek nyomon kovetése,
- Informatikai Biztonsagi Szabalyzat elkészitése, a szlikséges mértékli IT rendszer
meghatarozasa, kiépitése és folyamatos karbantartasa, a szlikséges fejlesztések
idében torténd lebonyolitasa;

» a Tarsasag altalanos ugyviteli rendszerének felépitése, mukddtetése és karbantartésa a
szamviteli alapelveknek maradéktalanul megfelelé kényvvezetés biztositasa,

- naprakész ugyfélnyilvantartas és tigyféladminisztracio

- GDPR, Pmt, MNB compliance management,

- a vagyonelhatarolasi feladatok és adminisztrativ folyamatok pontos meghatarozasa, a
nyilvantartasok naprakészségének biztositasa;

- raforditasok, szolgaltatasok és alkalmazott szakérték igénybevétele sziikségességének
pontos meghatarozasa, teljesitéselismerések folyamatanak meghatarozasa,
transzparencia és adatkézlések és az adatokhoz tigyfél altal valé hozzaférhetéségének
biztositasa

- a térvényben eldirt beszamolok és jelentések elkészitése, konyvvizsgalat lebonyolitasa
és a beszamold elfogadtatasa és kozzététele,
adofizetés és nyereségfelosztas

o Munkaltatas és ahhoz kapcsolodoé feladatok megszervezése (munkaegészségligy, munka- és
thzvédelem, munkavédelem)

* Brandépités, lizleti és marketing tevékenység
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3.2. A munkaszervezet felépitése, tagolasa és iranyitasa

A Tarsasag
- vezetési, szervezési és iranyitasi feladatait az figyvezetd latja el, akit a tulajdonosi
jogot gyakorlé tag és fliggetlen kdnyvvizsgalé ellenériz.

- Az iigyviteli, szamviteli és gazddlkodasi feladatokért a Tdrsasdg pénziigyi-
gazdasagi vezetdje, igazgatéja felel. Ez a személy a Tarsasag olyan munkavallaldja,
aki mesterképzésben szerzett kozgazdasz végzettséggel rendelkezik, és megfelel a
Bvktv. 4. paragrafusanak elsé bekezdés a)-e) pontjaban rdgzitett feltételeknek. A
pénzligyi — gazdasagi igazgaté az Ugyviteli, szamviteli és gazdalkodasi feladatok
ellatasat a tulajdonos tag koré szervezddé cégesoporton beliil kiszervezheti.

Szervezeti egységek és személyek kozotti hataskori és/vagy feladatilitkozések esetén az
lgyvezetd dont.

IV. KISZERVEZETT TEVEKENYSEGEK

A Tarsasag tevékenységeinek kiszervezése a Bvktv. 44. §-anak maradéktalan betartasaval
torténhet.

A kiszervezett tevékenységek ellatasa vagyonkezeléi titkot is érint(het), igy azokra a Ptk. 6:319
§-a és a Bvktv, 42.§-a megfeleléen iranyado.

4.1. A Bergmann Bizalmi Vagyonkezeld Kft egyszemélyi tulajdonosa révén egy cégcsoport
részeként kapcsolt vallalkozasnak minéstiil. A cégcsoport tagjai folyamatosan integraljak
mukodéstiket, az alkalmazottak és egyéb eréforrasok optimalis (kéltséghatékony)
megosztasaval feldolgozokozpontként képesek iigyviteli, szamviteli és gazdalkodasi
feladatokat gazdasagos és hatékony médon ellatni, valamint a szilikséges fejlesztéseket
végrehajtani. Alvallalkozok, szakértéik és beszallitéik ko6zds beszerzése révén a felmertild
koltségek és raforditasok egy tarsasagra esé része kedvezébb, mintha azt a tarsasag 6nalléan
venné igénybe. A cégcsoporton bellil igénybe vett szervezeti egységek egymastél fliggetlen
vezetdk iranyitasaval mukédnek, az alkalmazott humaneréforras megfelelé szakmai hattérrel
és tapasztalattal rendelkezik a feladatok magas szinvonalon térténd végrehajtasahoz, s amely
tevékenység nyujtasaban a szolgaltaté ISO 9001:2015 mindségiranyitasi szabvany szerint
tanusitott.

A Tarsasag ezeken a terilileteken sajat munkavallalét nem, vagy csak megosztva alkalmaz,
feladatait z6mében kiszervezi.

4.2. Informatikai rendszeriizemeltetés

A Tarsasag az informatikai rendszerének (hardver és szoftver) lizemeltetési feladatainak
ellatasat kiszervezi oly médon, hogy a tulajdonossal kdzds beszerzéssel alvallalkozét vesz
igénybe.

Az tigyvezetd az informatikai rendszer jogszabalyi kévetelményeknek valé megfeleléségének
biztositasdra valamint lizemeltetésére a tulajdonostél elkiiléntilten kot megbizasi szerz6dést,
és a megbizottal folyamatos kapcsolatot tart, megbizott tevékenységét ellendrzi.

4.3 Ttz- és munkavédelmi feladatok, munkaegészségligyi szolgaltatas

A Tarsasag a tliz- és munkavédelmi feladatok, valamint munkaegészségiigyi
szolgaltatas feladatainak ellatasat kiszervezi, azt a tulajdonossal kézds beszerzés révén veszi
igénybe.
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V. A FELELOS SZERVEZETIRANYITAS ELVEI, SZABALYAI

5.1 A felelés szervezetiranyitasi elvek a vallalatiranyitasi pozicidk felelésségének minél
szigoriibb szétvalasztasaval, belsé kontrollrendszerrel, és ezen beliil f6képp a kockéazatkezelés
és a belsé ellendrzés, mint kiemelt szervezetiranyitasi eszkdzok szerepével foglalkoznak.

A bels6é kontrollok és a kockazatkezelés a szervezeti kultiraba agyazodva, a megfeleld
irdnyitasi folyamatok és eljarasok megvaldsitasan keresztiil képezik a belsé kontrolirendszer
részét.

A felelés szervezetiranyitas:

e jelentdsen noveli a szervezet atlathatésagat;
megalapozottabb vezetdi dontéseket eredményez;
hozzajarul a szervezet integritdsanak megteremtéséhez;
csbkkenti a visszaélések szamat,
elésegiti a célok elérését;
javitja a hatékonysagot;

e tamogatja a szamonkérhetdéség megvalosulasat;

A Bergmann Bizalmi Vagyonkezel6 felelés szervezetiranyitdsaval szembeni elvaras:

« a tulajdonos, a megbizo és az egyéb érintettek érdekeinek teljes koril képviselete;

» rendszeres, egymassal 6sszehasonlithaté szamviteli és szoveges (magyarazo) beszamolé a
vagyonkezeléi tevékenységrél, abban elért eredményérél és a rendelkezésére bocsatott
forrasokkal valé gazdalkodasrol;

* az ugyvezetés szamonkérhetGsége az ezt biztosité folyamatcélok meghatarozasa és
végrehajtasa soran.

Az tigyvezetés feleléssége, hogy a nyilvanossagra hozott jelentések megbizhatéak, valésak és
teljes kértiek legyenek, minden olyan eseményt és torténést mutassanak be, amely az
érintettek szamara szamottevé fontossaggal birnak. Idészakosan, de rendszerbeagyazottan
legyen méd a szervezetiranyitasi rendszer muikodésének (személyi és targyi feltételeinek)
értékelésére és az esetleges hianyossagok kiktiszobolésére.

Az egyes szakteriiletek vezetdinek feleléssége mindenhol az altaluk iranyitott szervezet
eredményes mukodtetése, a sajat és idegen vagyon védelme, és azok gazdasagos, hatékony,
de egyben biztonsagos felhasznalasa. A vezet6k kotelessége, hogy sajat tevékenységlikrol,
dontéseikrél, az Altaluk vezetett szervezet mukodésérdl rendszeresen szamot adjanak az
ligyvezetés részére. Az Ugyvezeté az egyes feladatok megoldaséra, illetve a déntéseket
elékészité, tamogaté tevékenységre a munkaszervezeten bellil csoportokat alakithat,
dontéseibe az alkalmazottak kéziil masokat is bevonhat. A tulajdonos, az ligyvezetd, vagy azok
meghatalmazottjai a rendszeres vezet6i értekezleten folyamatosan informaléd(hatinak a
munkacsoport vezeték titjan a Tarsasag mindennapi életét érinté kérdésekrél.

A Tarsasag a cégcsoport berkein beliil rendelkezésére allé szakemberek egyedi feladatokhoz
torténé hozzarendelésével, ISO 9001:2015 mindségiranyitasi rendszerrel kombinalva
alkalmaz szigoru belsé ellenérzési szabalyokat és tart fenn szoros vezetdi felligyeletet. Mindez
egylitt garantalja a magas mindség, etikailag és szakmailag kifogastalan, a Megbiz6 szamara
hasznos tevékenységet.

VI. TEVEKENYSEGI FELELOSOK

6.1 Adatvédelmi felelés (Adatgazda)

A Tarsasag Adatvédelmi tajékoztatdjaban és szabalyzatdban foglalt eléirasok betartasaért a
Tarsasdg iigyvezetéje felel, ennél fogva, mint ,Adatgazda” a Tarsasag Tlzleti adatai
sértetlenségéért, bizalmassagaért, rendelkezésre allasaért egyszemélyi felelds vezetd.

Ennek soran feladatai kliléndsen:
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» a Tarsasag adatkezelési tevékenysége nyilvantartdsanak gondozasa, az abban foglalt adatok
helytallésaganak éves feliilvizsgalata, valtozasok atvezetése

* belfoldi és kiilfoldi adattovabbitasrol sz616 jegyzékdnyvek masodpéldanyainak Srzése,

» adatkezeléssel Osszefiiggd déntések meghozatala,

* adatvédelmi biztosi allasfoglalasok figyelemmel kisérése,

* az adatkezelést és feldolgozast végz6 ligyintéz6k munkijanak segitése tanacsokkal,
allasfoglalasokkal,

» az adatkezelési és az adatkezelésre vonatkozé maéas jogszabalyok, valamint a belsd
szabalyzatok

rendelkezései és adatbiztonsagi kovetelményei a Tarsasag adatkezelései soran valé
megtartasanak ellenérzése,

¢ a hozza érkezett bejelentések kivizsgalasa, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozé felhivasa annak megszilintetésére,

* a bels6 adatvédelemrol szold szabalyzat és tajékoztato elkészitése, folyamatos aktualizalasa,
e gondoskodas az adatvédelmi ismeretek oktatasarél,

* az lUgyfélnyilvantartasboél valé lekérdezési és hozzaférési eljaras menetének kialakitasa az
informatikai rendszergazdaval egylittmtikodve.

6.2. Pénzmosas bejelentési felelés

A Tarsasag Pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa elleni szabalyzataban rogzitett "kijeldlt
személy" a Tarsasag tigyvezetdje. Ennek soran feladata kiilénosen:

* a pénzmosasra utalé esemény vagy gyanu bejelentés fogadasa és haladéktalan tovabbitasa
az illetékes hatosag felé,

* a pénzmosas megel6zésére vonatkoz6 ajanlasok figyelemmel kisérése,

* gondoskodas a pénzmosas megelézésére és megakadalyozasara vonatkozo ismeretek
oktatasarél,

* a NAV Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda (NAV-FIU) megkereséseinek
hataridében torténd és pontos megvalaszolasa,

e az Ugyfél-atvilagitasi eljaras lefolytatdsa az tigyfélkapcsolat 1étesitését megelézéden, illetve
eseti megbizas esetén és ennek eredményérdl az tigyvezetés tajékoztatasa,

* a Tarsasag FATCA és CRS alapjan torténd jelentési kotelezettségének teljesitése, illetve
biztositasa annak, hogy az ehhez szlikséges nyilvantartasok naprakészek legyenek,

* egyéb, a vonatkozd szabalyzatokban, nem kételezé érvényu ajanlasokban, kézikényvekben
és kommentarokban eléirt, illetve ajanlott eljarasok kévetése, nyilvantartasok vezetése és
eldirt gyakorisagu fellilvizsgalata.

6.3. Pénzligyvi-gazdasagi igazgatd
A Tarsasag pénziigyi terveinek kidolgozasit és a pénziigyi szabalyzataiban foglalt

eléirasok betartasat a Tarsasag féallasban és teljes munkaidében foglalkoztatott pénziigyi-
gazdasagi vezet6je, igazgatdja felligyeli.

Ennek soran feladatai kiiléndsen:

* a Tarsasag éves pénzligyi terveinek elkészitése (arbevétel, koltség és cashflow tervezés). A
pénzligyi terv évkozi utankévetese, feltilvizsgalata,

* a Tarsasag pénzligyi, vagyoni, jévedelmi helyzetének és cashflow-janak folyamatos nyomon
kovetesé, a terv-tényszamok Osszevetése az éves pénzigyi tervvel, az aktualis helyzetrél
negyedéves jelentés készitése az ligyvezeté és a tulajdonos részére,

e a Tarsasag atfogd pénzlgyi kontrolling rendszerének kidolgozasa. Szilikség esetén
javaslattétel a koltség gazdalkodas ésszersitésére, illetve a Tarsasiag mukédési rendszere
hatékonysaganak fejlesztésére,

stratégia megvalésitasat célzé pénzligyi, beruhazasi feladatok és cashflow terv
vonatkozasaban, koltség-haszon scenario elemzés,

¢ a kezelt vagyonok alarendelt cégeinek értékesitését vagy akviziciot, részesedés szerzést
megeldzé kozremiikodés a dontést alatamaszto eldzetes vallalati pénzligyi elemzés
elvégzésében.
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6.4. Informatikai felel6sék

6.4.1. Rendszergazda

A ,Rendszergazda” az informatikai rendszer globalis rendszergazdai jogosultsagu
felhasznaléja, aki az informatikai rendszer napi tizemeltetési feladatait ellatja az SzMSz 4.2
pontban hivatkozott jogviszony keretében, beleértve felhasznalbi jogosultsagok és fiokok
létrehozasat, beallitasat és kezelését.

6.4.2. Informatikai biztonsagi felel6s

Az ,Informatikai Biztonsagi Felelds” a Tarsasag informatikai rendszerének integritasaért,
a mindenkori biztonsagi sztenderdeknek megfelel6 mukodéséért felelés személy, aki az SzMSz
4.2 pontban hivatkozott jogviszony keretében a Tarsasag Informatikai biztonsagi
szabalyzataban foglalt eldirasok betartasaért felel, beleértve a rendszer biztonsagi
megoldasainak naprakészen tartasat €s az esetleges Incidensek kezelését.

Ennek soran feladata kiilondsen:

* gondoskodas az informatikai mentések biztonsagos tarolasarél,

* az informatikai biztonsagi szabalyzat évenkénti feliilvizsgalata, szlikséges modositasok
elvégzésének iranyitasa, naplézasa,

* az informatikai biztonsaggal kapcsolatos ajanlasok figyelemmel kisérése,

* az informatikai biztonsagot érintd jogosultsagok, felhasznaldi adminisztracié folyamatos
figyelemmel kisérése,

* az informatikai biztonsagi rendszer dnvédelmének, kritikus elemei védelmének
zartsaganak ellendrzése,

* gondoskodas a rendszer biztonsagi kockazattal aranyos virusvédelmérdél, az adathordozok
biztonsagos kezelésérdl, a tavadatatvitel bizalmassagarol, sértetlenségérél és hitelességérol,

* gondoskodas a kritikus folyamatok eseményeinek naplézasaroél, értékelésérdl.

Az informatikai biztonsagi felelds és az adatgazda koteles minden 1ényeges valtozast,
rendkiviili eseményt haladéktalanul k6z6lni az ligyvezetével.

Hatalybalépteté zaradék:

A szabalyzat a tulajdonos tag irasbeli hatarozataval keril elfogadasra és jovahagyasra, s az
ugyvezetdvel vald kozléssel valik hatalyossa. Az ligyvezet6 a tulajdonos jévahagyd hatarozata
esetén a szabalyzatot haladéktalanul kihirdeti és hatalyba lépteti.

Bergmann Bizalmi Vagyonkezel6 Korlatolt Felelésségui Tarsasag
1138 Budapest, Vaci ut 186
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